Procedura postepowania przy przechodzeniu uczniow z jednego typu szkot do innych

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 sierpnia 2015 r.
W sprawie szczegdtowych warunkdéw przechodzenia ucznia ze szkoty publicznej lub szkoty
niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty publicznej innego
typu albo do szkotly publicznej tego samego typu (Dz.U. 2015 poz. 1248)

Placéwka: Zespot Szkot nr 1 w Plonsku

§1

Zasady ogoélne

1.

O przyjecie do klasy pierwszej Zespotu Szkot nr 1 w Plonsku moga ubiegaé sie
absolwenci gimnazjum.

2. Zasady rekrutacji do klas pierwszych Zespotu Szkot nr 1 w Plonsku okreslone zostaty
odrebnym regulaminem.

3. O przyjecie Zespotu Szkot nr 1 w Plonsku w trakcie roku szkolnego moga si¢ ubiegaé
uczniowie liceum lub technikum (przejScie z jednego typu szkoél do innych po
spetnieniu warunkéw ujetych w procedurze).

4. O przyjecie do klasy programowo wyzszej moga si¢ ubiega¢ uczniowie, ktdrzy
ukonczyli klas¢ programowo nizsza w liceum lub technikum.

5. Decyzje¢ o przyjeciu do szkoty podejmuje dyrektor szkoty.

§2
Wymagane dokumenty

1. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie do klasy pierwszej Zespolu Szkoét nr 1
w Plonsku musi ztozy¢ w sekretariacie szkoty:

e podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoly, a takze
wskazaniem profilu klasy i preferowanego jezyka obcego,

e kwestionariusz osobowy,

¢ kopi¢ Swiadectwa ukonczenia gimnazjum,

e kopie zaswiadczenia o wyniku egzaminu gimnazjalnego,

2. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie do klasy wyzszej musi ztozy¢ w sekretariacie
szkoty:

e podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkotly, a takze
wskazaniem profilu klasy oraz jezyka obcego, ktorego dotychczas sie uczyt,

e dotychczas uzyskane §wiadectwa w szkole ponadgimnazjalne;,

e ramowy plan nauczania z poprzedniej szkoty,

3. W wypadku, kiedy uczen przenosi si¢ w trakcie roku szkolnego (z innej szkoty
poza Zespotem Szkot nr 1), do wyzej wymienionych dokumentow nalezy dotaczy¢
takze:

o zaswiadczenie o przedmiotach ujetych w ramowym szkolnym planie
nauczania a realizowanych przez ucznia w szkole, do ktérej dotychczas
uczeszczal,

e zaswiadczenie o wyniku klasyfikacji §rédrocznej w danym roku szkolnym,




e zaswiadczenie o ocenach czastkowych uzyskanych z poszczegdlnych
przedmiotow w szkole, do ktdrej uczen dotychczas uczegszczat,
e opini¢ wychowawcy klasy.

§3

Terminy i miejsce skladania dokumentow

1.

Ustala sig, iz ostateczny termin skladania podan przez ucznia lub jego rodzica

(prawnego opiekuna) w sekretariacie szkoty uptywa:

e 31 sierpnia danego roku — przed rozpoczgciem roku szkolnego,

e 30 pazdziernika - w trakcie trwania pierwszego potrocza w danym roku
szkolnym,

e do konca lutego danego roku — w trakcie trwania drugiego pétrocza w danym
roku szkolnym.

W wypadku klasy programowo najwyzszej dla Zespotu Szkoét nr 1 ustala sie, iz

terminem nieprzekraczalnym jest 30 wrzesnia danego roku szkolnego.

W sytuacjach szczegoOlnie uzasadnionych, jak zmiana miejsca zamieszkania,

dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania dokumentoéw w innych terminach.

Dokumenty, o ktorych mowa w §2, ust. 1, pkt.1-3, na lezy zlozy¢ w sekretariacie

szkoty.

§4

Zasady rozpatrywania podan

1.

Wicedyrektorzy w terminie 7 dni od ztozenia dokumentéw dokonujg ich analizy

w celu ustalenia, czy uczen:

e moze zostaé przyjety do wskazanej w podaniu klasy bez koniecznos$ci
przeprowadzania egzamindéw  klasyfikacyjnych lub zaliczenia rdznic
programowych,

e musi zaliczy¢ roznice programowe wynikajace z niezrealizowania przez niego
w poprzedniej szkole przedmiotéw objetych planem nauczania w danym
oddziale,

e musi przystgpi¢ do egzaminu klasyfikacyjnego z  przedmiotéw
niezrealizowanych przez ucznia w poprzedniej szkole a obejmujacych szkolny
plan nauczania dla oddzialu, w ktorym zamierza kontynuowac nauke.

Na podstawie uzyskanych od wlasciwego wicedyrektora informacji dyrektor

w ciggu 7 dni wydaje zgode na przejscie z jednego typu szkoly do inne;j.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przed podjeciem ostatecznej decyzji

o przyjeciu do szkoly dyrektor moze wyznaczy¢ termin spotkania z uczniem oraz

jego rodzicem (prawnym opiekunem).




§5

Wydawanie decyzji

1.

2.

Decyzja o przyjeciu do szkoty wydawana jest na specjalnym druku zawierajgcym
w szczegolnosci:

e imi¢ i nazwisko ucznia,

e date przyjecia do szkoty,

e nazwg¢ i rodzaj szkoly, w ktérej uczen do tej pory realizowat obowigzek nauki,
klasg i profil, do ktdrej uczen zostat przyjety.
W razie konieczno$ci przeprowadzenia egzaminéw klasyfikacyjnych lub zaliczenia
réznic programowych decyzja o przyjeciu ucznia oprécz informacji podanych w ust. 1
zawiera:

e nazwy przedmiotow,

e zakres materialu,

e termin i forme zaliczenia.
Powyzsza decyzje otrzymuje rodzic, a jeden egzemplarz stanowi zatacznik do arkusza
ocen ucznia.
Dyrektor nie wyraza zgody na przejscie ucznia z jednego typu szkoty do innej, jezeli:

¢ nie ma wolnego miejsca we wskazanym przez niego oddziale,

e zlozone przez kandydata dokumenty sg nieckompletne,

e podanie wplynglto po terminie wskazanym w §3, ust. 1, a nie zachodza
okolicznosci zapisane w §3, ust. 3 niniejszej procedury,

e stwierdzi znaczace rdznice pomiedzy planem nauczania realizowanym w
dotychczasowej szkole a obowigzujacym we wskazanym przez ucznia
oddziale.

§6

Egzaminy klasyfikacyjne i ich terminy

1.

Egzamin klasyfikacyjny sklada si¢ z czgsci pisemnej i ustnej i przeprowadzany jest
przez nauczyciela prowadzacego dany przedmiot, w obecnos$ci wskazanego przez
dyrektora szkoly nauczyciela prowadzacego takie same lub pokrewne zajecia
edukacyjne.
Termin i zakres materialu obowigzujacego na egzaminie klasyfikacyjnym ustala si¢
z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).
Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegdlnosci:

e imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajacych egzamin,

e termin przeprowadzenia egzaminu,

e zestawy zadan wylosowane przez zdajacego,

e wynik egzaminu i uzyskang oceng,
Do protokolu dotacza si¢ pisemne prace ucznia i zwiezlg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia. Protokoét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
Ustata sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego dla uczniow przyjetych:

e do dnia 31 sierpnia danego roku — jest 31 pazdziernika danego roku,

e do dnia 30 pazdziernika danego roku — jest 31grudnia danego roku,

e do konca lutego danego roku — jest 30 kwietnia danego roku.




5.

W wypadku klasy programowo najwyzszej ustala si¢, iz terminem nieprzekraczalnym
dla przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego jest 31 grudnia danego roku
szkolnego.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyznaczenia
innego terminu w celu przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego.

W celach informacyjnych fakt przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego nalezy
odnotowa¢ takze w e-dzienniku lekcyjnym w nastepujacy sposob: Na karcie ,, Oceny”
z nauczanego nauczyciel przedmiotu dokonuje wpisu w kolumnie zadania typu .,
Egzamin klasyfikacyjny” (zadanie to nie moze mie¢ zaznaczonego pola” Do
klasyfikacji w opisie zadania), przy odpowiednim nazwisku ucznia, wpisujac (wg
zasad wpisywania ocen) ocen¢ uzyskang na egzaminie oraz dat¢ zaliczenia w polu
»Komentarz ” wpisanej oceny.

§7

Zaliczenie ro6znic programowych

1.

Zaliczenie roznic programowych wynikajacych z niezrealizowania przez ucznia
w poprzedniej szkole przedmiotow objetych planem nauczania w danym oddziale
odbywa si¢ w formie egzaminu ustnego przeprowadzanego przez nauczyciela
uczacego dany przedmiot.
Termin i1 zakres materialu obowigzujacy na zaliczeniu ustala nauczyciel i uczen
przystepujacy do zaliczenia.
Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel uczacy danego przedmiotu odnotowuje ten
fakt w e-dzienniku lekcyjnym. Na karcie ,, Oceny” z nauczanego przedmiotu dokonuje
wpisu w kolumnie zadania typu ,, Uzupelnienie roznic programowych’, przy
odpowiednim nazwisku ucznia, wpisujac (wg zasad wpisywania ocen) formule .,
zaliczyl/a” 1ub ,, nie zaliczyl/a” jako ocene¢ oraz dat¢ zaliczenia i zakres zaliczonego
materialu w polu ,, Komentarz > wpisanej oceny.
Ustala sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla zaliczenia réznic programowych dla
uczniéw przyjetych:

e do dnia 31 sierpnia danego roku — jest 31 pazdziernika danego roku,

e do dnia 15 pazdziernika danego roku — jest 31 grudnia danego roku ,

e do konca lutego danego roku — jest 30 kwietnia danego rok u.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyznaczenia
innego terminu w celu przeprowadzenia egzaminu z zakresu zaliczenia roznic
programowych.

§8

Wychowawca klasy

1.

Obowigzkiem wychowawcy klasy, do ktérej przyjety zostal nowy uczen, jest:
e sprawdzenie czy wpisano ucznia na list¢ w e- dzienniku lekcyjnym,
e wprowadzenie do odpowiednich grup z poszczegdlnych zajeé, realizowanych z
podzialem na grupy,
e przeprowadzenie rozmowy wprowadzajacej z uczniem i jego rodzicem
(prawnym opiekunem),
e wypisanie arkusza ocen dla przyjetego ucznia,




sprawdzenie przed koncoworoczng radg klasyfikacyjna, czy uczen przystapit
do egzaminu klasyfikacyjnego z wyznaczonego przedmiotu lub czy zaliczyt w
ustalonych z nauczycielem terminach réznice programowe,

poinformowanie wlasciwego wicedyrektora o zaliczeniu przez ucznia badz
niezaliczeniu egzaminow klasyfikacyjnych lub réznic programowych.

§9

Nauczyciel uczacy w danym oddziale

1. W wypadku ucznia przyje¢tego na podstawie decyzji, o ktorej mowa §5, ust. 2 niniejszej
procedury, nauczyciel prowadzacy zajecia w oddziale z przedmiotow wymienionych
w powyzszej decyzji zobowigzany jest do:

przekazania uczniowi w terminie 14 dni od przyjecia go do szkoly zakresu
materialu obowigzujacego na egzaminie klasyfikacyjnym z prowadzonego
przez tego nauczyciela przedmiotu i odnotowanie tego faktu w dzienniku
lekcyjnym,

sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego egzaminu i zlozenia go
w sekretariacie szkoly,

okreslenia nie pdzniej niz w ciggu 14 dni zakresu materiatu i terminu zaliczenia
réznic programowych i odnotowania tego faktu w dzienniku lekcyjnym,
odnotowania w e-dzienniku lekcyjnym na stronie z nauczanym przedmiotem
faktu uzupetnienia réznic programowych (wg §7 ust. 3),

poinformowania wychowawcy o uzupehlieniu roéznic programowych przez
ucznia w wyznaczonym terminie.

§10

Sekretariat szkoly

1. Pracownik sekretariatu szkoty odpowiedzialni sg za niezwloczne poinformowanie ucznia
i jego rodzica (prawnego opiekuna) o decyzji podjetej przez dyrektora.

2. Pracownik sekretariatu szkoly w wypadku pozytywnej decyzji o przyjeciu do szkoty
odpowiadaja za:

niezwloczne wprowadzenie danych ucznia do bazy programu Sekretariat
Optivum systemu UONET OPTIVUM.

niezwloczne wystosowanie pisma do szkoty, w ktorej uczen realizowat
dotychczas obowigzek nauki, z prosba o przestanie kopii dokumentow
zwigzanych z jego wynikami nauczania,

niezwloczne wystawienie legitymacji szkolnej,

niezwloczne dokonanie wpisu nowo przyjetego ucznia do ksiegi uczniow .




Zalacznik nr 1

,uUczen przyjety do szkoty bez koniecznos$ci
zdawania egzaminéw klasyfikacyjnych lub zaliczenia
roznic programowych”

Decyzjanr........... 120...120...
dyrektora szkoly z dnia .....................

W sprawie przejscia ucznia z jednego typu szkoty do innej

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

na przej$cie Pana/i SYNa/COTKI ....cccuuiiiiuiiiiiiiecie ettt et eeeaaee e
/nazwisko 1 imi¢ ucznia/

ucznia klasy ............. T TP RTR ST PP PR PRPPRON
/nazwa 1 typ szkoty/

do Klasy................... LSS SSSURPSN

/nazwa i typ szkoty/

bez koniecznos$ci zdawania egzamindw klasyfikacyjnych lub zaliczenia réznic programowych

/podpis dyrektora/

Otrzymalem/am:

/data i podpis ucznia/



Zalacznik nr 2

,, Uczen musi zaliczy¢ rdznice programowe
w formie egzaminu klasyfikacyjnego”

Decyzjanr........... 120.../20...
dyrektora szkoly z dnia ................

W sprawie przejscia ucznia z jednego typu szkoty do innej

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody

na przejscie Pana/i SYNa/COTKI ......cuiiiiiiiiiiiiciiiciiece e e
/nazwisko 1 imi¢ ucznia/
ucznia klasy ............. WV ettt ettt ettt R e ae bt R b e aRe e teea e e ahe e te e R e e are e teeneeareeteeneenreenreenes
/nazwa i typ szkoty/
do Kklasy........c.ceu.... T TP P RSP OP PR
/nazwa 1 typ szkoty/
Jednoczes$nie informuje, iz Pana/i syn/corka w terminie do..........cceeceeevieeieenennne roku

jest zobowigzany/a zaliczy¢ w formie egzaminu klasyfikacyjnego:

na warunkach ustalonych przez nauczyciela prowadzacego dany przedmiot.

Niezaliczenie w wyznaczonym terminie egzaminu Kklasyfikacyjnego bedzie
jednoznaczne z nieotrzymaniem promocji do klasy programowo wyzszej.

/dyrektor szkoty/



Zalacznik nr 3

,uUczen musi zaliczy¢ roznice programowe
na zasadach okreslonych przez nauczyciela”

DECYZJAnr .......... [ v
dyrektora szkoty zdnia ...................

W sprawie przejscia ucznia z jednego typu szkoty do inne;j

Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody

na przejscie Pana/ 1 syna / cOrki ...
(nazwisko i imi¢ ucznia)
ucznia klasy ................. TV ettt e e
doklasy ........ccoeiviinnnn. Vet et e e
zdniem ... .
Jednocze$nie informuje¢, iz Pana/ 1 syn / corka w terminie do ..........................

jest zobowigzany / a zaliczy¢ rdznice programowe zaje¢ edukacyjnych w formie i na
warunkach ustalonych przez nauczyciela, prowadzacego dany przedmiot z:

Niezaliczenie w wyznaczonym terminie réznic programowych bedzie jednoznaczna
Z nieotrzymaniem promocji do klasy programowo wyzsze;j.

Otrzymatam:

(data i podpis ucznia)



