Fundusze 3 Unla Europejska
i Europejskie m FoigposPotts oo |
Plorisk, dnia 30.12.2020r.
25.26.3.2020
ZAPYTANIE O OFERTE

Szanowni Panstwo,

Zwracam si¢ z uprzejmg pro$bg o przedstawienie oferty na realizacje wspéizarzadzania projektem oraz
koordynacj¢ dziatan zwigzanych z realizacja projektu pt. ,.Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu
Szkoét nr 1 w Plonsku” numer: 2020-1-PL01-KA102-081020 dofinansowany z projektu ,,Miedzynarodowa
mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztalcenia zawodowego” finansowanego
z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Zapytanie ofertowe wraz z dokumentacjg towarzyszaca stanowi zatacznik do niniejszego maila.

Oferty nalezy sktada¢ na adres e-mail: powerzslplonsk(@gmail.com

do dnia 14.01.2021 r., godz. 11:00.
Z powazaniem

g/méw

Projekt pt: ,,Europejski stai zawodowy dla uczniéw Zespolu Szkét nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PL01-KA102-081020, dofinansowany z projektu
»Miedzynarodowa mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztalcenia zawodowego” finansowanego
z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Powiat Plofiski, u. Plocka 39, 09-100 Plofisk, NIP 5671788408 (Nabywca)
Zesp6t Szkot Nr 1 im. St. Staszica, ul. Henryka Sienkiewicza 8, 09-100 Plonisk (Odbiorca)

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez.

Dyrektor Zespotu Szkét — Ewa Gluchowska

II. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wspélzarzadzanie projektem oraz koordynacja dzialan zwigzanych
z realizacja projektu pt. ,Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu Szkét Nr 1 w Plofisku” numer:
2020-1-PLO1-KA102-081020, dofinansowany z projektu ,Miedzynarodowa mobilno$é edukacyjna
uczniow i absolwentéw oraz kadry ksztalcenia zawodowego™ finansowanego z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj.

1. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia przedstawiony zostat w Zataczniku nr 1 do niniejszego

zaproszenia.
2. Wykonawca musi przedstawi¢ ofert¢ obejmujaca calos¢ zaméwienia, gdyz zamoéwienie nie zostalo
podzielone na wyodrebnione czesci i musi byé zrealizowane w catosci.

III. Termin wykonania zaméwienia
1. Termin realizacji zaméwienia: 01.02.2021- 31.08.2021r.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta z zalacznikami winna byé sporzadzona na okreslonym przez zamawiajacego formularzu
ofertowym lub zgodnie z trescig odpowiedniego formularza dotaczonego do zapytania.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inna trwata, czytelng
technika.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

Projekt pt: ,,Europejski staz zawodowy dla uczniow Zespotu Szkét nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PLO1-KA102-081 020, dofinansowany z projektu
»Migdzynarodowa mobiinosé edukacyjna ucznidw i absolwentéw oraz kadry ksztafcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj. Kwota dofinansowania 72 804,00 EURO tj. 310 356,17 PLN
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V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢:
a. w siedzibie Zamawiajacego:
Zespot Szk6t Nr 1 im. S. Staszica
ul. Henryka Sienkiewicza 8
09-100 Plonsk

opisujac koperte jak ponizej:

Oferta na ustuge wspolzarzqdzania w ramach ,.Europejski staz zawodowy
dla uczniéw Zespotu Szk6t Nr 1 w Plonisku”
numer: 2020-1-PL01-KA102-081020
lub

b. przesyla¢ droga mailowa na adres: powerzs1plonsk@gmail.com

0

Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.01.2021 r. o godz. 11:00
Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.01.2021 r. o godz. 11:15 w sali numer 9 ZS.

4. Wyniki i wybér najkorzystniejszej z ofert zostanie ogloszony w dniu 14.01.2021 r. w siedzibie
Zespotu Szkét oraz na stronie internetowej www.zs1plonsk.pl

5. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

8. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej www.zs1plonsk.pl w zakladce zaméwienia
publiczne oraz na BIP zespohu.

W

VLI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

2.

3.

Wykonawca okresli ceng brutto zaméwienia w PLN cyfrowo i stownie. Ceng zaméwienia nalezy okreslié

w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia oraz

ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcg zostana ustalone na okres waznosci umowy i nie beda

podlegaly zmianom.

VIL Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1.
2.

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium: cena — 100%
Maksymalng liczbg punktéw (100) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza catkowitg ceng za
realizacj¢ zam6wienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniej szg liczbe
punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Projekt pt: ,,Europejski staz zawodowy dla uczniow Zespotu Szkéf nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PL0O1 -KA102-081020, dofinansowany z projektu

~Miedzynarodowa mobilnosé edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztofcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
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Cy —najnizsza zaoferowana cena,

Cop — Cena zaoferowana w ofercie badanej

VIIL. Informacje o formalnesciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy oferte najkorzystniejszg z punktu

widzenia kryteriéw przyjetych w zapytaniu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy.

- Zamawiajjcy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana, o planowanym terminie i miejscu
podpisania umowy.

w N

IX.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Osobg uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Dyrektor Zespolu Szkét — Ewa Gluchowska, powerzs1plonsk@ gmail.com, tel. (23) 662-29-87

Zakaczniki:

Zalacznik nr 1: Opis przedmiotu zamoéwienia,
Zalacznik nr 2: Formularz ofertowy,
Zalacznik nr 3: Wz6r umowy.

podpis osoby uprawnionej

Projekt pt: ,,Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu Szkét nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PLO1-KA102-081 020, dofinansowany z projektu
»Migdzynarodowa mobilnosé edukacyjno uczniéw i absolwentow oroz kadry ksztatcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj. Kwota dofinansowania 72 804,00 EURO tf. 310 356,17 PLN
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalgcznik nr 1

Przedmiot zamoéwienia

Proponowana cena

a) przekazywanie Zleceniodawcy wszelkich niezb¢dnych dla zgodnej
z zalozeniami realizacji Projektu informacji na temat wykonanych
w ramach Projektu dziatan,

b) koordynowanie wspolpracy ze wszystkimi kontrahentami
zaangazowanymi w  realizacje Projektu, w tym przede
wszystkim zagraniczng organizacjg przyjmujaca,

¢) nadzor jakosciowy nad realizacja Projektu, w tym nadzorowania
zgodnosci realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym w
szczegOlno$ci w zakresie realizacji budzetu i harmonogramu Projektu,
d) pomoc w przygotowaniu akcji informacyjnej o realizacji projektu,

e) pomoc w przeprowadzeniu rekrutacji dla mobilnosci zawodowej we
wspdtpracy ze Zleceniodawca (wspolorganizacja spotkan z rodzicami i
uczniami),

f) pomoc w obstudze systemu FRSE online oraz Mobility Tool +,

g) pomoc w przygotowaniu dokumentacji projektowej: programéw
stazy, umow z uczestnikami Projektu, zobowigzan do zapewnienia
jakosci mobilnosci, porozumiefi o programie stazu, zgloszef
uczestnikOw, certyfikatéw uczestnictwa, dokumentéw Europass
Mobilno$¢, list obecnosci na zajgciach przygotowawczych, list odbioru
certyfikatéw uczestnictwa idokumentéw Europass Mobilnosé, list
potwierdzajacych zlozenie raportu w systemie Mobility Tool, ankiet
ewaluacyjnych, dzienniczkéw stazu, dokumentacji rekrutacyjnej,

h) pomoc w ewaluacji i upowszechnianiu Projektu (przygotowanie
prezentacji/relacji zdjgciowych z wyjazdéw, umieszczenie informacji o
Projekcie na stronie internetowej Zleceniodawcy),

i) pomoc w przygotowaniu raportu koricowego.

WARTOSC BRUTTO*)

(data i podpisy os6b upowainionych do reprezentacji)

*)Zamawiajgcy wymaga wypelnienia kolumny przez wpisanie konkretnej ceny

Projekt pt: ,,Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespolu Szkdf nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PL0O1-KA102-081020, dofinansowany z projektu
»Migdzynarodowa mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentow oraz kadry ksztatcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj. Kwota dofinansowania 72 804,00 EURO tj. 310 356,17 PLN
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Zalacznik nr 2
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Fundusze .
i Europejskie Rzeczpospolita

(pieczeé adresowa firmy Wykonawcy)

OFERTA
Dane Wykonawcy:
NAZWAD ettt ettt et e et e tee et e e e e nes e e
AIES: et ettt ettt et r e st ee e e e e eee et st en
Numer telefonu: .........cccooeviiiiniL, nrfaksu.......ooeiviiiniininnn . E-mail:....cooviveeerennn,
NIP: e REGON: ....oiiiiiiiiiirre e
Ja nizej podpisany, dzialajac w imieniu i NAIZECZ ........coooomeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wspélzarzadzanie projektem oraz koordynacje dzialan
zwigzanych z realizacjq ,.Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu Szkét Nr 1 w Plofisku” numer:
2020-1-PLO1-KA102-081020, dofinansowany z projektu ,,Miedzynarodowa mobilnogé edukacyjna
uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztalcenia zawodowego™ finansowanego z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj o$wiadczam, ze oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie

Z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamoéwienia za:

ceng brutto: .......cne o PN, SIOWII€. ..
ceng netto: ........oevieiniennn., PLN, sFownie.........c.ovuniiiiiiiiiiiii e,
podatek VAT ..., PLN, SFOWIHE ...ouuinniiiiiitiiniie i

Ponadto oswiadczam, ze:
1. Powierzone zaméwienie stanowiagce przedmiot zaméwienia wykonam w terminie 01.02.2021 — 31.08.2021r.
2. Zapoznatam/lem si¢ z projektem umowy i zobowigzuj¢ sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia

umowy na zawartych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgsé oferty sa:

e rreesbesesteeateeereseannraes s DA e
(data i podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentacji)

Projekt pt: ,Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu Szkét nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PLO1-KA102-081020, dofinansowany z projektu
»Migdzynarodowa mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj. Kwota dofinansowania 72 804,00 EURO tj, 310 356,17 PLN
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Zalacznik nr 3

Fundusze .
Europejskie Rzeczpospolita
Wiedza Edukacja Rozwé] - Polska

Umowa wspélzarzadzania projektem

»Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu Szkot nr 1 w Plofisku” numer: 2020-1-PL01-KA102-
081020, dofinansowany z projektu ,,Migdzynarodowa mobilnosé¢ edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz
kadry ksztalcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj zwana
dalej ,,Umowa”, zawarta
w Plofisku w dniu ......... 2021 r., pomiedzy:

Powiat Ploriski, u. Plocka 39, 09-100 Plorisk, NIP 5671788408 (N abywca)
Zespot Szkot nr 1 im. S. Staszica, ul. Henryka Sienkiewicza 8, 09-100 Plonisk (Odbiorca)

reprezentowany przez:
Dyrektor Zespotu Szk6t — Ewa Gluchowska

a
....................................... z siedzibg przy ulicy...............cccceuieeicecWeiiiiiiii i .. WPiSANg
do rejestru przedsigbiorco6w prowadzonego przez Sad Rejonowy dla............oevvveveevvvnnnnn., , pod nr KRS:
....................... , posiadajgcanr NIP: ...........................0raz nr REGON ..........coovnneeeannn...,
IEPreZENtOWANE PIZEZ .....covvvevrernrrnerennenineennenen. , Prezesa Zarzadu, zwang dalej ,,Zleceniobiorcy”,

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami“, a kazda samodzielnie zwana réwniez wStrong®,
Strony, niniejszym postanawiaja, co nastepuje:

§ 1.
Przedmiot Umowy

1. Strony Umowy stwierdzaja zgodnie, ze wzajemna wspblpraca zostaje podjeta w celu realizacji
wspolnego celu, ktérym jest zapewnienie uczniom Zleceniodawcy jak najlepszych mozliwosci rozZwoju
kwalifikacji zawodowych oraz zwickszenie ich mobilno$ci na rynku pracy w obszarze Unii
Europejskiej poprzez odbywanie praktyk zawodowych winstytucjach i przedsiebiorstwach poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Umowa okresla zasady wspélpracy Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy oraz zakres odpowiedzialnosci
Stron w ramach realizacji projektu ,,Europejski staz zawodowy dla uczniéw Zespotu Szkét Nr 1
w Plofisku” numer: 2020-1-PL01-KA102-081020, dofinansowany z projektu ,,Micdzynarodowa
mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodowego” finansowanego
z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

§2.
Zobowigzania Stron

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonania na rzecz Zleceniodawcy uslugi polegajacej na
koordynowaniu realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem.

Projekt pt: ,,Europejski staz zawodowy dla uczniow Zespotu Szkét nr 1 w Plorisku” numer: 2020-1-PLO1-KA102-081 020, dofinansowany z projektu
»Miedzynarodowa mobilnos¢ edukacyjna uczniéw i absolwentow oraz kadry ksztafcenia zawodowego” finansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj. Kwota dofinansowania 72 804,00 EURO tj. 310 356,17 PLN
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Zleceniobiorca zobowiagzuje si¢ do koordynowania realizacji Projektu zgodnie z wymaganiami
stawianymi przez FRSE, pomocy w wypelnianiu dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem Projektu
w systemie dokumentéw OnLine FRSE, systemie URF, Mobility Tool oraz wszystkich innych
narz¢dziach wymaganych w ramach Programu PO WER.

Zleceniobiorca o$wiadcza, iz posiada stosowne kwalifikacje, wiedze oraz doswiadczenie niezbedne do
prawidlowego prowadzenia Projektu.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z warunkami realizacji przedmiotu umowy i w catosei je
akceptuje.

Dla sprawnej realizacji Projektu, Strony ustalaja nastgpujace zasady jego realizacji oraz podziat
obowigzkéw pomiedzy Stronami:

1) W ramach prowadzenia Projektu Zleceniobiorca zobowiazuje sie¢ do wykonania nastepujacych

czynnosci:

a) przekazywania Zleceniodawcy wszelkich niezbednych dla zgodnej z zalozeniami realizacji
Projektu informacji na temat wykonanych w ramach Projektu dziatan,

b) koordynowania wspélpracy ze wszystkimi kontrahentami zaangazowanymi w realizacje
Projektu, w tym przede wszystkim zagraniczna organizacjg przyjmujaca,

) nadzoru jako$ciowego nad realizacja Projektu, w tym nadzorowania zgodnosci realizacji
Projektu z wnioskiem, w szczeg6lnosci w zakresie realizacji budzetu i harmonogramu Projektu,

d) pomocy w przygotowaniu akcji informacyjnej o realizacji projektu,

e) pomocy w przeprowadzeniu rekrutacji dla mobilnosci zawodowej we wspolpracy ze
Zleceniodawca (wspdlorganizacja spotkan z rodzicami i uczniami),

f) pomocy w obstudze systemu FRSE online oraz Mobility Tool +,

g) pomocy w przygotowaniu dokumentacji projektowej: programéw stazy, uméw z uczestnikami
Projektu, zobowigzan do zapewnienia jakosci mobilnosci, porozumien o programie stazu,
zgloszen uczestnikow, certyfikatow uczestnictwa, dokumentéw Europass Mobilnosé, list
obecnosci na zajeciach przygotowawczych, list odbioru certyfikatow uczestnictwa
i dokumentéw Europass Mobilnos¢, list potwierdzajacych ztozenie raportu w systemie Mobility
Tool, ankiet ewaluacyjnych, dzienniczkow stazu, dokumentacji rekrutacyjnej (protokot,
zalgcznik I z listg rankingows oraz regulamin),

h) pomoc w ewaluacji i upowszechnianiu Projektu (przygotowanie prezentacji/relacji
zdjeciowych z wyjazdéw, umieszczenie informacji o Projekcie na stronie internetowe;
Zleceniodawcy),

i) pomoc w przygotowaniu raportu koncowego,

2) Zleceniodawca zobowigzany jest do:

a) udostepnienia Zleceniobiorcy wszelkich informacji i dokumentéw wymaganych do realizacji
Projektu, w szczeg6lnosci do zorganizowania i poniesienia kosztow wyjazdu i pobytu
uczestnikow Projektu w miejscu odbywania praktyk,

b) wspdlpracy ze Zleceniobiorca przy realizacji kolejnych etapéw Projektu, w tym rekrutacji
uczestnikow, przygotowania uczestnikdw, organizacji wyjazdéw zagranicznych do miejsc
odbywania praktyk.

§3.
Wynagrodzenie
Zleceniobiorca otrzyma nastepujace wynagrodzenie lgczne w wysokosci
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Powyzsza cena obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zaplaci ceng ushugi na podstawie wystawionej faktury.

Faktura wystawiona przez Wykonawceg, musi wskazywaé numer projektu.

Zamawiajacy zaplaci ceng wykonania ustugi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce na
fakturze, w terminie 60 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Za dziefi zaplaty
uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

N

§4.

Postanowienia dodatkowe

Zleceniobiorca moze powierzy¢ realizacj¢ wybranych czedci jego obowiazkow przewidzianych
w Umowie podwykonawcom, na co Zleceniodawca niniejszym wyraza zgode. W przypadku
korzystania z podwykonawcow, Zleceniobiorca odpowiada za ich dzialania lub zaniechania jak za
wilasne.

W przypadku, gdy umowa zostanie rozwigzana z winy ktérejkolwiek ze Stron, Strona ta bedzie
zobowigzana do zaplaty na rzecz drugiej ze Stron kary umownej w wysokogci 10% w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania i na rachunek wskazany w wezwaniu.

§ 5.

Wylaczenie odpowiedzialnosci

Za przypadki dajace Stronom mozliwos¢ uwolnienia si¢ od odpowiedzialnogci z tytulu naruszenia
postanowienn Umowy uwazane sa wylacznie okolicznosci majace charakter zewnetrznych zdarzefi
nadzwyczajnych, ktére wystapity po zawarciu Umowy, a ktérych Strony nie mogly przewidzie¢ ani im
zapobiec i ktére mialy istotny wplyw na realizacje postanowiern Umowy /sita wyzsza/. O wystapieniu sity
wyzszej Strony zobowiazujg si¢ informowaé wzajemnie na pismie w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od
daty zaistnienia sily wyzszej. W razie uchybienia terminowi zawiadomienia, Strona, ktéra nie dochowala
terminu, nie moze powolywaé si¢ na zaistnienie sily wyzszej. W przypadku zaistnienia sity wyzszej
i terminowego powiadomienia o niej, Strony podejmg wszelkie mozliwe dziatania zmierzajgece do
minimalizacji jej skutkéw. Strony przystapiag w takim przypadku do rozliczenia mozliwych do ustalenia
kosztow.

§ 6.

Ochrona praw, danych i informacji

Strony zobowigzuja si¢ do dolozenia najwyzszej starannosci w celu ochrony danych osobowych oraz
tajemnicy przedsigbiorstw obu Stron. Przez ,,tajemnice przedsiebiorstwa™ rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje, w szczegdlnosci informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne i biznesowe przedsi¢biorstwa tzw. ,,Know-How” lub inne informacje posiadajace wartosé
gospodarczg, co do ktorych Strona podjela dziatania w celu zachowania ich poufnosci, w szczego6lnosci
poprzez ich oznaczenie jako poufne, tajne lub w jakikolwiek inny sposéb wskazujgcy na ich poufny
charakter.

Postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania do informacji lub materialéw, ktére s3 powszechnie znane,
lub takich, ktére dotycza jednej ze Stron i zostaly podane do wiadomosci publicznej przez t¢ Strone.

Strony zobowigzuja si¢ przekazywa¢ informacje i materialy stanowiace tajemnice przedsiebiorstw Stron
W rozumieniu ust. 1 wylgcznie pracownikom lub wspétpracownikom zaangazowanym w wykonywanie
Umowy, kt6rzy zobowigzali sig na pismie do zachowania ich w poufnosci co najmniej w takim zakresie,
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jak przewidziany w niniejszym paragrafie. Strony ponosza odpowiedzialno$é za dziatania i zaniechania
wymienionych w poprzednim zdaniu o0s6b, jak za wlasne dzialania i zaniechania.

W celu uniknigcia watpliwosci, Strony potwierdzaja, ze informacja poufna nie jest informacja o fakcie
podjecia przez Strony wspolpracy.

Zadne informacje stanowiace tajemnice Stron, nie zostang ujawnione przez Strony, ich pracownikéw,
wspotpracownikéw lub przedstawicieli bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.

Przepisy niniejszego paragrafu nie majg zastosowania w przypadku gdy obowiazek ujawnienia
tajemnicy przedsigbiorstwa ktérejkolwiek ze Stron wynika z bezwzglednie obowiazujacych przepiso6w
prawa lub prawomocnych postanowienn organéw wiadz panstwowych posiadajgcymi prawo Zzadania
udostepnienia takich informacji. W takim przypadku Strona zobowiazana do przekazania informacji
poinformuje drugg Strong o takim obowiazku lub zgdaniu, a takze podejmie wszelkie niezbedne kroki,
aby zakres ujawnionych informacji nie wykraczat poza minimalny zakres wymagany przez
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa.

Obowigzek zachowania poufnosci ciazy na Stronach réwniez po zakoficzeniu Umowy przez czas
nieokreslony.

W przypadku nieuprawnionego ujawnienia informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa,
poszkodowana Strona moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogélnych.

§7.
Dane kontaktowe
Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczaca niniejszej Umowy bedzie kierowana na:

a) ze strony Zamawiajacego Dyrektor Zespotu Szkét — Ewa Gluchowska, powerzs1plonsk@gmail.com,
tel. (23) 662-29-87

lub na adres Ul e, ,

W przypadku przeslania informacji w sposéb niezgodny ze zdaniem poprzednim przeslanie takiej
korespondencji nie bgdzie uznane za skuteczne i rodzace jakiekolwiek skutki pomi¢dzy Stronami jak
1 wobec stron trzecich.

Korespondencja, o ktorej mowa w ust. 1 wymaga formy:

1) pisemne;j, ktéra wymaga doreczenia drugiej Stronie osobiscie, lub

2) pisemnej, ktéra wymaga dorgczenia za posrednictwem operatora publicznego lub prywatnego,
a w szczegblnosci poczta polecong za zwrotnym poleceniem odbioru lub poczta kurierska na adres
siedziby tej Strony wskazany w ust. 1, lub

3) elektronicznej, ktéra wymaga doreczenia drugiej stronie na adres e-mail wskazany w ust. 1 o ile jej
odbidr zostanie potwierdzony niezwlocznie przez uprawniona osobe, wskazana w ust.1.

Korespondencjg okreslona w ust. 2 pkt 2) uwaza si¢ za doreczong w przypadku ofrzymania zwrotnego
potwierdzenia odbioru lub z uptywem ostatniego dnia okresu, w ktérym jest mozliwy odbiér pisma
z placéwki doreczajacej korespondencje.
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4. Stromy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, nie péZniej niz w terminie 7 dni (stownie: siedem dni) od
dnia zaistnienia zmiany, wzajemnego informowania si¢ na pi$mie o kazdorazowej zmianie adres6w:
siedziby, adresu do korespondencji, adresu e-mail zgodnie z ust. 1.
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5. W przypadku zmiany adresu siedziby lub adresu do korespondencji bez powiadomienia drugiej Strony,
korespondencj¢ wskazang w ust. 1 dorgczona na zasadach okreslonych w ust. 2 na adres Strony
wskazany zgodnie z ust. 1 uznaje si¢ za doreczong skutecznie.

6. Koordynatorem Projektu z ramienia Zleceniobiorcy Jest ...............cceeeiiiiiiiirnnnnn.. feseenren ,
tel. kom.: +48 ... ..., ,email: ...,

8.

Przetwarzanie ganych osobowych
1. Strony bedg udostgpnia¢ sobie nawzajem w niezbednym zakresie dane osobowe 0sob odpowiedzialnych
za nawigzanie i realizacje Umowy, w szczego6lnosci pracownikéw czy oséb reprezentujacych Strone. Strona,
ktérej dane zostang udostgpnione, staje si¢ ich administratorem i ma obowiazek przetwarzaé dane zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych;
dalej RODO).
2. Strony potwierdzajg, Ze posiadaja odpowiednia podstawe prawng do udostepniania danych osobowych.
3. Zasady przetwarzania danych osobowych 0séb, ktorych dane zostang udostepnione, zostaty opisane
w klauzuli informacyjnej stanowigcej zalacznik do Umowy. Wykonawca zobowiazuje sie przedstawié
osobom, ktérych dane udostepni, klauzulg informacyjng o tresci zgodnej z zatacznikiem.

§9.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie maja zastosowanie przepisy prawa polskiego,
w szczegolnosei kodeksu cywilnego.

2. W kazdym miejscu Umowy, w ktérym wskazany jest termin liczony w dniach, odnosi si¢ on do dni
kalendarzowych obejmujacych dni robocze i dni ustawowo wolne od pracy.

3. W przypadku powstania sporu wynikajacego z realizacji Umowy niedajacego sie rozstrzygnaé w sposob
polubowny, Strony poddajg ten spor pod rozstrzygniecie Sadu Arbitrazowego przy Krajowej Izbie
Gospodarczej w Warszawie, zgodnie z jego regulaminem wewnetrznym. W przypadku koniecznodci
rozstrzygania sporu wyniklego w zwigzku z realizacja Umowy przez sad powszechny, spor bedzie
rozstrzygany przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

4. Jezeli obecne lub przyszle postanowienie Umowy zostanie uznane za prawnie nieskuteczne lub
niewazne wcalosci lub czgsci, to nie naruszy to waznosci i mocy obowiazujacej pozostatych
postanowiei Umowy, chyba ze Strony wyraZnie postanowia co innego. W przypadkn uznania
jakiegokolwiek postanowienia lub sformufowania Umowy za niezgodne zprawem lub uznania
sformutowania lub postanowienia Umowy za niewazne, Strony zobowiazuja si¢ uzgodnié nowe
sformutowanie lub postanowienie, ktérego znaczenie bedzie najbardziej zblizone do pierwotnej intencji
Stron i o najbardziej zblizonym skutku ekonomicznym.
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5. W przypadku braku mozliwosci zastosowania ust. 4, o ile prawo na to pozwoli, obowigzywanie
przedmiotowych postanowiefi Umowy ograniczone zostanie do postaci przewidzianej przez przepisy
powszechnie obowigzujace.

6. Nastgpujace zalaczniki do Umowy stanowis jej integralng czesé:
1) zalgcznik nr 1 —kopia wniosku i formularza kontraktowego;

7. Wszelkie zrpiany do Umowy, jak réwniez jej wypowiedzenie, wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8. Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Niniejszym akceptuj¢ warunki Umowy:

W imieniu Zleceniodawcy: W imieniu Zleceniobiorcy:
Imig¢ i nazwisko Imi¢ i nazwisko
Stanowisko Stanowisko
Zatacznik do Umowy

Zasady przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych; Dz.U.UE.L.2016.119.1; dalej RODO)

Administrator danych osobowych

Administratorem Pafistwa danych osobowych jest ... z siedzibg w ... (dalej Administrator).
Z Administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ na ww. adres siedziby lub przy pomocy adresu e-mail: ....
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé na ww. adres
siedziby lub przy pomocy adresu e-mail: ....

Zakres przetwarzanych danych osobowych

Dane przetwarzane na Parstwa temat to dane kontaktowe i zwiagzane z Panstwa funkcjg lub relacjg
z podmiotem, w imieniu Panstwo wystepuja. Administrator pozyskat te dane bezposrednio od Pafistwa lub
otrzymat je od tego podmiotu.

Cel i podstawa prawna przetwarzania

1. Dane osobowe sg przetwarzane w nastepujacych celach:

1) nawigzania i realizacji wspélpracy z podmiotem, w imieniu ktérego Panstwo wystepuja, jak réwniez
obstugi i realizacji podejmowanych przez Panstwa czynnosci,
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2) prowadzenia dokumentacji rachunkowej dotyczacej wspélpracy z podmiotem, w imieniu ktorego
Panstwo wystepuja,

3) analitycznych i statystycznych Administratora,

4) w przypadku wyrazenia odrebnej zgody, dane osobowe moga byé przetwarzane takze w celu przesylania
informacji o ofercie Administratora, o wydarzeniach branzowych organizowanych przez Administratora
oraz dla potrzeb analitycznych i statystycznych zwigzanych z ich wysylaniem,

5) prowadzenia czynnoéci sktadajacych si¢ na usprawnienie i koordynacje pracy Administratora, w tym
prowadzenie wewngtrznych rejestréw (np. ewidencjonowanie korespondencji),

6) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) wypelnienie obowigzku prawnego spoczywajgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
polegajacego na prowadzeniu rachunkowosci Administratora, wynikajacego w szczegolnosci z ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

2) prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajacy na:

0 zapewnieniu informacji i kontaktéw niezbednych do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, w tym
nawigzania i realizacji wspélpracy z podmiotem, w imieniu ktérego Paristwo wystepuja, oraz obstugi i
realizacji podejmowanych przez Pafistwa czynnosci,

0 informowaniu Panstwa o ofercie Administratora,

[} informowaniu Pafistwa o wydarzeniach branzowych organizowanych przez Administratora,

O koordynacji i usprawnieniu organizacji pracy poprzez obstuge biura Administratora,

O ustaleniu, dochodzeniu i obronie przed roszczeniami.

3. Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci
nawigzania i realizacji wspétpracy z podmiotem, w imieniu ktérego Paristwo wystepuja.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Panistwa danych osobowych jest upowazniony personel Administratora, podwykonawcy
Administratora, spotki powigzane, poczta, kurierzy, ubezpieczyciele, banki, firmy przewozowe oraz inne
podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Administratora (w szczegélnosci firmy Swiadczace ustugi IT
i wsparcia technicznego, wspotpracujgce kancelarie prawne i podatkowe, firmy marketingowe, audytorzy
zewngtrzni, tlumacze, wywiadownie gospodarcze i inne podmioty wykonujace ustugi na rzecz
Administratora), ktére musza mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowiazki. Podmioty te beda
mialy dostep do Panstwa danych tylko i wylacznie w celu realizacji swoich zadan i w zakresie do tego
niezbgdnym. Dostep do Panstwa danych mogg mieé réwniez uprawnione do tego organy panstwowe,
w szczegoblnosci urzedy skarbowe.

Okres przechowywania danych esobowych

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji i rozliczenia wspélpracy, a takze
do uplywu okreséw wynikajacych z odpowiednich przepiséw prawa, tj. do uptywu okresu przedawnienia
zobowiazan podatkowych zwigzanych z dokumentacja rachunkows, co moze by¢ w stosownych wypadkach
przediuzone o okres przedawnienia roszczei cywilnoprawnych. W zakresie, w jakim dane osobowe
przetwarzane sg w celu obstugi biura Administratora, bgda one przechowywane przez okres lat.
Przyslugujace Panstwu prawa

Przystuguje Panstwu prawo do:

O zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,

O w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes
Administratora — prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych z przyczyn zwiazanych z Panistwa szczeg6lng sytuacja,
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O w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes
Administratora polegajacy na marketingu bezposrednim — prawo do wniesienia w dowolnym momencie
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

O wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Przystuguje
rowniez Panstwu prawo do cofnigcia wyrazonych zgdéd na przetwarzanie danych osobowych lub na
otrzymywanie od nas informacji (np. tresci marketingowych) bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania lub wysylki informacji dokonanych na podstawie zgody przed jej wycofaniem. W sprawie
realizacji przystugujacych Paristwu praw prosimy o kontakt na ww. adres e-mail.

Wykorzystanie danych osobowych do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, w tym
profilowania

Panstwa dane osobowe nie bgda wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, w tym
profilowania .
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