
Zmiana języka w Office 365 

 

Proszę wykonać następujące instrukcje: (klikamy w miejscach wskazanych strzałkami - te informacje 

mogą wyświetlać się w języku angielskim) 

Instrukcja 1 

a) Kółko z inicjałami → Mój profil pakietu Office  

 

b) Zaktualizuj profil 

 

c) Kliknij: jak zmienić ustawienia regionalne i językowe, a następnie pozyję niżej (tutaj) 

 

d) Kliknij 3 kropki, a następnie ustawienia języka 



 

e) Dodaj język polski, ewentualnie usuń istniejący język (najczęściej angielski)  

 

f) Zaznacz opcję: Zawsze używaj moich ustawień osobistych, a następnie Wybierz właściwą strefę 

czasową (UTC+01) 

  

g) Zapisz (przycisk na dole strony) 

 

Instrukcja 2: 

OneDrive → Ustawienia usługi OneDrive (kółko zębate) → Więcej ustawień (lewa strona) → 

ustawienia regionalne → Ustaw właściwe dane i OK 



 

 

 

Instrukcja 3:  

Office.com:  Kółko zębate → Zmień język → Ustaw właściwe dane  

 

 



 

Czas na propagację zmian – do 24 godzin. 

Jeśli poprzednie instrukcje nie przyniosą pożądanego efektu – Wykonaj poniższą 

 

Moje konto – subskrypcje (lewa strona – na dole) 

 

Subskrypcje – kółko zębate (prawa strona – u góry) 

 



 

 

Sprawdź poprawność – Przejdź do instrukcji 2 


